
Modulo inserimento dati 
Questo modulo serve per registrare i record che vengono recuperati. 

Si intende “recuperato” un record a cui si inserisce una nuova collocazione; la modifica di una collocazione 
preesistente non va registrata come recupero. 

Data: inserire solo se diversa da quella di recupero 

Serie e Inventario: si riportano i dati assegnati nella collocazione. 

Record - tipo di intervento: si intende l’operazione di recupero compiuta. 

I tipi di intervento considerati sono: 

 1. Trovato SBN in Polo: in Polo esiste già il record SBN, si aggiunge la collocazione e  le eventuali 
localizzazioni; 

 2. Catturato da Indice SBN:  
 a. non c’è nessun record in Polo ma è presente in Indice: lo si cattura,  lo si localizza e lo si 

colloca;  
 b. è presente un record nosbn in polo: si cattura comunque dall’Indice ma si deve segnalare il 

codice record NOSBN nel campo “CR da schiacciare” – Lo schiacciamento del record sarà a 
cura di PoloPav 

 3. Creato/inviato in Indice SBN:  
 a. il record non c’è in POLO né in Indice SBN, in questo caso lo si crea e lo si invia;   
 b. il record è in Polo ma non è SBN, fatte le dovute modifiche, lo si invia in Indice SBN. 

Note: campo libero per annotazioni. 

 

Modulo ore di lavoro 
Questo modulo serve per registrare il tempo dedicato al progetto. 

Data:  viene registrata di default quella del giorno. Inserire manualmente se riferita ad altri giorni. 

Tempo lavoro effettivo: è il tempo effettivo (al netto di pause e interruzioni) dedicato al progetto. 

I secondi non vanno inseriti. 

 

Tabella Excel riepilogo dati inseriti 
Questo file raccoglie i dati inseriti tramite i moduli (modulo inserimento dati + modulo ore di lavoro). 

È possibile modificare i propri dati e inserire le proprie annotazioni. 


